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Zentrale Vormerkung – Handreichung für die Eltern 

 

Um einen Betreuungsplatz für Ihr Kind zu erhalten, ist es erforderlich, dass Sie Ihr Kind für 

einen Kita-Platz in der Zentralen Vormerkung eintragen. Beachten Sie hierzu bitte 

folgende Schritte: 

 

1. Öffnen Sie zunächst die Zentrale Vormerkung 

Zugang über die Homepage der Gemeinde Schwanau (www.schwanau.de  

Leben & Wohnen  Kindergärten  Kita- Platz vormerken) 

 

2. Anmeldung/ Registrierung im System  

einmalige Registrierung mit E-Mailadresse beim ersten Besuch 

 

                           

 

 

 

• Per E-Mail erhalten Sie dann einen Bestätigungslink über ihre Registrierung. 

• Dieser Link muss durch Anklicken bestätigt werden. 

• Danach können Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse und Passwort anmelden.  
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3. Betreuungsplatz vormerken 

 

Klicken Sie im System auf „Vormerkungen“, wenn Sie eine neue Vormerkung anlegen 

möchten. 

 

 

 

 

 

Geben Sie in der Maske die geforderten Angaben zur anmeldenden Person an. 
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Geben Sie die geforderten Angaben der Daten des anzumeldenden Kindes an. 

 

 

 

 

Sie können für Ihr Kind bis zu drei Kindertagesstätten auswählen.  

Bitte geben Sie auch Ihr gewünschtes Betreuungsangebot an.  

Speichern Sie Ihre Angaben! 
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Absage 

(Kita mit Priorität 2 und 3 

haben auch abgesagt) 

Information des Kita-

Service Schwanau an 

Eltern 

(Möglichkeit Beratung/individuelle 

Vermittlung) 

 

4. Wie geht es weiter? 

 Der Kita-Service Schwanau prüft alle eingehenden Vormerkungen. 

 Liegt der gewünschte Betreuungsbeginn im aktuellen Kindergartenjahr, wird die 

Vormerkung an die Kita mit Priorität 1 weitergeleitet. 

 Prüfen der Aufnahmemöglichkeit durch Kita mit Priorität 1: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Liegt der gewünschte Betreuungsbeginn im nächsten oder einem späteren 

Kindergartenjahr, erhalten die ausgewählten Einrichtungen im nächsten 

Anmeldezeitraum eine Information, dass eine Vormerkung vorliegt. 

 

 

 

Zusage 

Information 

an Eltern 

(Aufnahme des 

Kindes möglich) 

 

Absage 

 

Weiterleitung der 

Vormerkung an Kita 

mit Priorität 2 bzw. 3  

(Ablauf wie bei Kita mit Priorität 1) 
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Bitte beachten Sie:  

 Eine Vormerkung, die einen gewünschten Betreuungsbeginn von mehr als zwei Jahren 

in der Zukunft hat, ist nicht zulässig. 

 Eine Vormerkung ist grundsätzlich erst ab Geburt Ihres Kindes möglich. 

 Je Kind ist nur eine Vormerkung zulässig. 

 Eltern ohne Internet können Ihr Kind beim Kita-Service Schwanau vormerken lassen. 

 Eine Platzvormerkung garantiert noch keinen Anspruch auf einen Betreuungsplatz in 

einer Einrichtung! 

 

Sie haben Fragen? Bitte nehmen Sie gerne Kontakt zum Kita-Service Schwanau auf. 

 

 

Gemeinde Schwanau 

Hauptamt   

Kita-Service Schwanau 

Kirchstrasse 16  

77963 Schwanau       Servicezeiten 

        Montag: 14:00 – 18:00 Uhr 

Tel.: 07824 6499- 60     Mittwoch: 08:00 – 12:00 Uhr 

E-Mail: kitaservice@schwanau.de   oder nach Terminvereinbarung 


