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Zentrale Vormerkung — Handreichunq flr die Eltern

Um einen Betreuungsplatz fur Ihr Kind zu erhalten, ist es erforderlich, dass Sie Ihr Kind fur
einen Kita-Platz in der Zentralen Vormerkung eintragen. Beachten Sie hierzu bitte
folgende Schritte:

1. Offnen Sie zunachst die Zentrale Vormerkung
Zugang uber die Homepage der Gemeinde Schwanau (www.schwanau.de -
Leben & Wohnen - Kindergarten - Kita- Platz vormerken)

2. Anmeldung/ Registrierung im System
einmalige Registrierung mit E-Mailadresse beim ersten Besuch

Vormerkung fur Kindertagesbetreuung
in Schwanau

Benutzeranmeldung
Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort ein,
um sich anzumelden

E-Mail | }

Kennwort ] ]

Login Kennwort vergessen?

Bevor Sie die zentrale Vormerkung nutzen konnen,
fullen Sie bitte das Reqistrierungsformular aus.

Registrierung fur Vormerkungen in Schwanau Datenschutzerklarung
Anrede * FrauO Herr O Die Gemeinde Schwanau betreibt ein zentrales Vormerksystem fur die Trager

Name * von Kindertageseinrichtungen im Gemeindegebiet. Ziel ist es eine schnelle
und effiziente Vergabe eines Kinderbetreuungsplatzes in  einer
Vorname * Kindertageseinrichtung bereitzustellen. Durch die Registrierung sind Sie
- damit einverstanden, dass die gemachten Angaben von der zentralen Stelle
Email der Gemeinde Schwanau eingesehen und bearbeitet werden sowie den von
Kennwort * (frei wahlbar, 8 bis 16 Zeichen) Ihnen ausgewahiten Einrichtungen nur eingesehen werden konnen. Ich willige
ein, dass die vorstehenden Angaben von der Gemeinde Schwanau als
Kennwort (zu Ihrer Sicherheit) zentraler Stelle zum Zweck der Bedarfs- und Belegungsplanung verwendet
wiederholen * (erhoben, verarbeitet und genutzt) werden. Weiter stimme ich zu, dass die
Datenschutz * [ Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiert Angaben den ausgewahlten Einrichtungen zwecks Anbahnung und ggf.

Abschluss des Betreuungsvertrags Ubermittelt werden. Die Daten, die an die
ausgewahiten Einrichtungen weiter gegeben werden, konnen Sie sich in einer v

Registrieren

» Per E-Mail erhalten Sie dann einen Bestatiqungslink tber ihre Registrierung.
+ Dieser Link muss durch Anklicken bestatigt werden.
+ Danach konnen Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse und Passwort anmelden.
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3. Betreuungsplatz vormerken

Klicken Sie im System auf ,Vormerkungen*, wenn Sie eine neue Vormerkung anlegen
mochten.

C Startseite  Vormerkungen  Kennwort Abmelden

Herzlich Willkommen auf dem Portal der Zentralen Vormerkung
Kinderbetreuungsplatze der Gemeinde Schwanaul!

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Eltern,

in der Zentralen Vormerkung der Gemeinde Schwanau kénnen Sie |hr Kind oder lhre Kinder im Alter von 1-3 Jahren fiir einen
Krippenplatz oder im Alter von 3-6 Jahren fiir einen Kita-Platz in bis zu drei Kindertagesstatten online vormerken.

Je Kind kénnen Sie nur eine Vormerkung anlegen. Eine Vormerkung lhres Kindes ist erst ab Geburt méglich. Die Vormerkunge
werden dann an die entsprechenden Einrichtungen weitergeleitet, welche iiber die Vergabe der Betreuungsplatze entscheiden.
werden per E-Mail dariiber benachrichtigt, welche Einrichtung lhrem Kind einen Platz anbieten kann.

Sollten die Betreuungsplatze in lhren Wunscheinrichtungen bereits belegt sein, wird unsere Kita-Senvicestelle gemeinsam mit |
nach alternativen Betreuungsmaglichkeiten suchen.

Um die Vormerkung zu erleichtern, empfehlen wir lhnen sich im Voraus iiber die verschiedenen Betreuungsangebote und die
jeweiligen Kindergarten-Elternbeitrage in Schwanau auf unserer Homepage (https://www.schwanau.de) zu informieren.

Informationen zu unseren Kindertageseinrichtungen erhalten Sie ebenfalls auf der Homepage der Gemeinde Schwanau unter
folgenden Links oder direkt vor Ort bei der jeweiligen Kita-Leitung.

Bei Fragen kdnnen Sie sich auch gerne an unseren familienfreundlichen Kita-Service Schwanau wenden:

Telefonnummer: 07824 6499-60 oder E-Mail: kitaservice@schwanau.de

So funktioniert die Online-Vormerkung:

* Rufen Sie bitte das Serviceportal "Zentrale Vormerkung” auf.

Geben Sie in der Maske die geforderten Angaben zur anmeldenden Person an.

Vormerkung Nr. --

Anmeldende Person
Anrede* Fray ® Herr O

Vorname* | Name*

auBerhalb
Deutschland L

PLZ* | ort*

StraRe* | andere StraBe V] Nr.*

Telefon™ |

Geburtsdatum™ IDatum

E-Mail |

Verhiltnis zum Kind" | v




Geben Sie die geforderten Angaben der Daten des anzumeldenden Kindes an.

Kind

Vorname* Name*

auBerhalb 0
Deutschland

PLZ*

77963 Oort* | Schwanau

StraBe*

Geburtsdatum* |Datum

Geschlecht junge O Madchen O  divers O

Wechsel aus l
anderer Einrichtung

Nr.*

Aufnahme gewiinscht Ii
am* Datum

Sie konnen fir Ihr Kind bis zu drei Kindertagesstéatten auswéhlen.
Bitte geben Sie auch Ihr gewlinschtes Betreuungsangebot an.
Speichern Sie Ihre Angaben!

Einrichtung 1

gewiinschtes | v
Betreuungsangebot™ ¢ 1,30kt die Auswahl der Einrichtungen ein!)

gewiinschte

Einrichtung 1*

Geschwisterkind [] Ein Geschwisterkind besucht bereits diese Einrichtung
Absage/Zusage —

Einrichtung 2

gewiinschtes | v |
Betreuungsangebot” (¢ - rankt die Auswahl der Einrichtungen ein!)

gewiinschte|
Einrichtung 2

Geschwisterkind [] Ein Geschwisterkind besucht bereits diese Einrichtung
Absagel/Zusage -

Einrichtung 3

gewinschtes | ~ |
Betreuungsangebot” (scprankt die Auswahl der Einrichtungen ein!)
gewunschtel
Einrichtung 3
Geschwisterkind [] Ein Geschwisterkind besucht bereits diese Einrichtung
Absage/Zusage —

Gespeicherte
Dokumente

Falls in diesen
Einriéhtulngen JaO Nein O Ich bin damit einverstanden, dass die gemachten Angaben auch an andere Einrichtungen

Kein Platz freiist* Weitergegeben werden konnen, wenn fiir mein Kind in den ausgewahiten Einrichtungen kein Platz vorhanden ist.

Bearbeitung
angelegt — zuletzt geandert —

Sie kénnen eingescannte Nachweis-Dokumente importieren (siehe unten auf dieser Seite)

Speichern Abbrechen | Loschen | Ausdruck | Liste der Anderungen Datenschutzerklarung

Achtung! Vorher 'Speichern’ anklicken!
Sie konnen eingescannte Nachweis-Dokumente hier importieren (max. 2 MB groB, nur pdf, png, gif, jpg, jpeg)

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.
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4. Wie geht es weiter?

e Der Kita-Service Schwanau pruft alle eingehenden Vormerkungen.

e Liegt der gewlinschte Betreuungsbeginn im aktuellen Kindergartenjahr, wird die
Vormerkung an die Kita mit Prioritat 1 weitergeleitet.

e Prufen der Aufnahmemaoglichkeit durch_Kita mit Prioritat 1:

.........................................

Zusage Absage
. Information | | Weiterleitung der
an Eltern | i Vormerkung an Kita

(Aufnahme des . mit Prioritat 2 bzw. 3
Kindes moglich) ! (Ablauf wie bei Kita mit Prioritét 1)

, Absage
i (Kita mit Prioritat 2 und 3 |
haben auch abgesagt)

Information des Kita-
Service Schwanau an

Eltern

(Mdglichkeit Beratung/individuelle
Vermittlung)

e Liegt der gewiinschte Betreuungsbeginn im nachsten oder einem spateren
Kindergartenjahr, erhalten die ausgewahlten Einrichtungen im nachsten
Anmeldezeitraum eine Information, dass eine Vormerkung vorliegt.



Bitte beachten Sie:

e Eine Vormerkung, die einen gewtinschten Betreuungsbeginn von mehr als zwei Jahren
in der Zukunft hat, ist nicht zulassig.
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e Eine Vormerkung ist grundsatzlich erst ab Geburt lhres Kindes mdglich.

e Je Kind ist nur eine Vormerkung zulassig.

e Eltern ohne Internet kénnen Ihr Kind beim Kita-Service Schwanau vormerken lassen.
e Eine Platzvormerkung garantiert noch keinen Anspruch auf einen Betreuungsplatz in

einer Einrichtung!

Sie haben Fragen? Bitte nehmen Sie gerne Kontakt zum Kita-Service Schwanau auf.

Gemeinde Schwanau
Hauptamt

Kita-Service Schwanau
Kirchstrasse 16

77963 Schwanau

Tel.: 07824 6499- 60
E-Mail: kitaservice@schwanau.de

Servicezeiten

Montag: 14:00 — 18:00 Uhr
Mittwoch: 08:00 — 12:00 Uhr
oder nach Terminvereinbarung




